Se familiariser avec internet

Non-certifiante Formation continue
Réf. : 26208185F — Mise a jour : 28 mai 2026

Organisme responsable : STRAFORMATION

Objectifs

¢ Devenir plus performant avec des méthodes améliorant la recherche sur Internet.
e Trouver plus rapidement I'information la plus utile et fiable.

¢ Connaissance des moteurs de recherche et annuaires.

¢ Profiter des forums, portails, blogs et listes de diffusion.

« Maitrise de la découverte, de I'utilisation et de la gestion de I'information.

Programme

Recherche de l'information
¢ Personnalisation de son navigateur ;
¢ Rechercher sur Internet : limites, opportunités ;
e Préparer une stratégie de recherche ;
¢ Trouver facilement une information ;
¢ Choix de I'outil de recherche adapté (moteurs de recherche, annuaires, métamoteurs...) ;
* Repérer des sources de renseignements pertinentes et fiables.

User des annuaires et outils spécialisés
e Rechercher des informations sur les sociétés ;

e Trouver des catalogues de sites a valeur ajoutée ;

Utilisation des sites d’informations juridiques, économiques et scientifiques disponibles sur le Web ;

Consultation des archives du Web ;

Surveillance d'un site ;

Utiliser les réseaux sociaux pour trouver des informations.

Abonnement a des forums de discussions, a des flux RSS et a des listes de diffusion
¢ Trouver une liste de diffusion, un forum, une newsletter ;
e S’abonner aux flux RSS ;
¢ Consultation des archives des listes de diffusion.

Trouver, traiter, diffuser des informations
¢ Recuelllir, choisir et intégrer des images ;
¢ Créer une nouvelle mise en page et retraiter de I'information ;
¢ Présentation attractive de I'information ;
e Les impératifs de la mise en page ;
¢ Imprimer convenablement les pages ;
* Recevoir et émettre un document avec sa mise en page : Acrobat ;

¢ Diffusion efficace des informations en interne (e-malil, Intranet...).
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