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Objectifs

Elaborer la comptabilité générale, piloter la fiscalité et contribuer & la gestion financiére de I'entreprise.
* Maitriser les fondamentaux de la comptabilité
e Assurer la tenue comptable
e Assurer les obligations fiscales et sociales
e Utiliser les outils et logiciels professionnels
¢ Analyser les données comptables
e Travailler en contexte professionnel

Programme

1 - Assurer la comptabilité courante et la fiscalité de I’entreprise
o Enregistrer les opérations comptables quotidiennes
e Gérer la TVA et les déclarations périodiques associées
¢ Réaliser le lettrage et le suivi des comptes tiers
e Préparer les déclarations fiscales courantes
o Utiliser un logiciel de comptabilité

2 - Contribuer a la gestion de la paie et aux obligations sociales
e Collecter et traiter les éléments variables de paie
« Etablir des bulletins de paie simples et vérifier leur conformité
¢ Comptabiliser les salaires et les charges sociales
¢ Contribuer a I'élaboration des déclarations sociales (DSN)
e Comprendre les enjeux de la paie dans la gestion comptable de I'entreprise

3 - Participer a la cloture des comptes et aux travaux d’inventaire
o Réaliser les régularisations et les écritures d’'inventaire
o Justifier les soldes comptables et assurer la révision des comptes
¢ Préparer les documents de fin d’exercice en vue de I'établissement du bilan et du compte de résultat

« Travailler en lien avec I'expert-comptable ou le cabinet externe pour la cléture annuelle

4 - Contribuer au pilotage de I'activité et a I’aide a la décision
« Participer a I'élaboration de tableaux de bord et d’indicateurs financiers
e Contribuer au suivi budgétaire et a I'analyse des écarts
* Exploiter les données comptables pour appuyer les décisions de gestion
¢ Présenter des informations financiéres de maniére claire et structurée



Niveau d'entrée

Niveau Bac général, pro ou techno, BP

Métiers associés

M1203 — Comptabilité
M1206 — Management de groupe ou de service comptable

N° session Modalité Lieu

2154498S A distance —
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Niveau de sortie

Sans niveau spécifique

Du

01/01/2026

Au

31/12/2026



