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Présentation de la formation
Objectifs

Apprendre à créer, structurer et optimiser une base de données Access

Créer un formulaire pour faciliter la saisie des données

Gérer l'affichage des informations issues de la base de données (requêtes, états)

Optimiser l'exploitation des données

Validation de la certification TOSA permettant d'officialiser le niveau atteint

Programme

Niveau opérationnel (score Tosa 551 à 725)

Utiliser les fonctionnalités essentielles d’Access en vue de prendre connaissance d’un document et de le sauvegarder dans de

bonnes conditions

Se repérer dans l’environnement Access afin d’optimiser le temps passé à la création d’un document

Identifier un formulaire afin de pouvoir le travailler

Gérer les données pour les manipuler afin de gérer des bases de données et créer des macros

Afficher un VBE afin de pouvoir lire et modifier un code simple

Niveau avancé (score Tosa 726 à 875)

Manipuler des données en vue de configurer des formulaires et de pouvoir les exploiter pour le suivi des documents

Gérer la création de formulaires et utiliser tous les outils de personnalisation en vue de faciliter l’exploitation des données

Utiliser les macros et les procédures VBA pour créer des applications

Niveau expert (score Tosa 876 à 1000)

Optimiser et personnaliser les formulaires pour répondre au mieux à la demande et aux besoins de ses clients

Maîtriser la création et la manipulation de formulaires pour exploiter les données dans les publipostages Microsoft Word ou les

tableaux Microsoft Excel et ainsi mettre à disposition de ses collaborateurs des données mises en forme

Personnaliser des applications et événements

Certifications préparées et métiers visés

Niveau d'entrée

Aucun prérequis
Niveau de sortie

Sans niveau spécifique

Liste des certifications
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