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Objectifs

« Etre capable de créer, modifier, mettre en forme et imprimer un document simple avec le traitement de texte Word
« Connalitre et maitriser les fonctions de base du logiciel
e Gagner en performance et en rapidité d’exécution

Programme

¢ Prise en main du logiciel Microsoft Word

¢ Les caractéres

e Les paragraphes

e Lesimages, les formes et les zones de texte
¢ Les tableaux

e Lapage
Niveau d'entrée Niveau de sortie
Sans niveau spécifique Sans niveau spécifique
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