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Objectifs

Savoir préparer, construire et structurer une réunion

Maitriser les techniques pour animer efficacement une réunion
Pouvoir captiver l'auditoire

Développer son aisance verbale face a un groupe

Savoir conclure une réunion

Programme

Ce module donne les clés pour préparer et animer des réunions efficaces
La préparation de la réunion

Le début de la réunion

La disposition des participants en fonction du sujet et de la taille du groupe
Les techniques d'expression face au groupe

Les outils et supports d'animation pour animer une réunion

La conclusion d'une réunion

Le formalisation d'un compte rendu

Niveau d'entrée

Aucun prérequis
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